
Urząd Miejski w Oławie 
Plac Zamkowy 15, 55-200 Oława 
tel. 71 303 55 01 fax 71 303 55 00 

olawa@um.olawa.pl       www.um.olawa.pl 

 

 Przewodnik po usługach świadczonych przez Urząd Miejski w Oławie    USC-7 

 

USC-7 WYDAWANIE WYPISÓW Z AKT STANU CYWILNEGO 

 

 
PODSTAWA PRAWNA 
Art. 79 - 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. Z 2011 r.  
Nr 212, poz. 1264). 
 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego w Oławie,  
Rynek 25, piętro II,  
Telefon 71 313 38 58,   71 313 38 68 
 
WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Pisemny wniosek. 
2. Dowód osobisty lub inny dokument tożsamości ze zdjęciem. 
 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Niezwłocznie. 
 
OPŁATY 
Odpis skrócony aktu stanu cywilnego – 22 zł. 
Odpis zupełny aktu stanu cywilnego – 33 zł 
Zaświadczenie o braku lub zaginięciu księgi – 24 zł 
Inne zaświadczenia wydawane z rejestrów stanu cywilnego – 26 zł  
 
Opłata skarbowa dokonana na miejscu u inkasenta, w kasie Urzędu Miejskiego w Oławie lub na 
rachunek organu podatkowego (cz. I pkt 4 załącznik do ustawy z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej 
(Dz.U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635). 
Konto rachunku bankowego nr 49 9585 0007 0010 0016 7716 0028 
 
UWAGI 
Wypisy są wydawane na wniosek: 
1. osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego (stopień pokrewieństwa – dziadkowie), zstępnego (stopień 

pokrewieństwa – wnuki), rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciela ustawowego, 
2. osoby upoważnionej – posiadającej upoważnienie z poświadczeniem podpisu, 
3. innej osoby – gdy wykaże interes prawny otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego (np. do 

postępowania spadkowego, rodziny zastępcze itp.) 
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Wzór wniosku 

Oława, dnia …………..…...........….. 

Wnioskodawca: 

 
…………………......................…...… 

nazwisko i imię wnioskodawcy  

 
......................……………………...… 

        adres zameldowania  

 
......................………………...……… 

       nr dowodu osobistego 

URZĄD STANU CYWILNEGO 

w Oławie 

 

WNIOSEK 

 

 

 Proszę o wydanie odpisu skróconego /zupełnego /wielojęzycznego* aktu 
urodzenia /małżeństwa /zgonu*: 

na nazwisko ……………………………………………………………………………… 

imię/imiona ……………………………………………………………………………….. 

data i miejsce urodzenia ……………………………………………………………….. 

małżeństwa ……………………………………………………………………………… 

zgonu …………………………………………………………………………………….. 

Stosunek pokrewieństwa do osoby, której akt dotyczy ……………………..……… 

Cel wydania …………... ………………………………………………………………... 

 

 

……………………….................... 

podpis wnioskodawcy 

Opłata skarbowa: 

Odpis skrócony, wielojęzyczny – 22 zł. 

Odpis zupełny – 33 zł. 

 

*Niepotrzebne skreślić 
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