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USC-1 REJESTRACJA URODZEN

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 ze zm.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuniczy (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r. poz.788 ze zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 1628 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r.,
poz. 267,ze zm.).

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz.U. Nr 217 poz.1427 ze zm. ).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru
PESEL (Dz.U. z2012r. poz. 74 ze zm.).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Stanu Cywilnego w Otawie

ul. Rynek 25

55-200 Otawa

Tel. 71 313 38 58

TERMIN ZALATWIENIA
1. Niezwtocznie, po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny wizyty w USC.
2. Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesiecy.

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Dokumenty tozsamosci rodzicdw dziecka (do wgladu): dowdd osobisty lub paszport.
2. Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

OPLATY
1. Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowe;.
2. Optata skarbowa od zlozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa dla osoby
zatatwiajacej sprawe (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu
lub rodzenstwu) - 17,00 zt.

TRYB ODWOLAWCZY
Odmowa sporzadzenia aktu nastepuje w formie decyzji, od ktérej stuzy odwotanie do Wojewody Dolno$laskiego
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Zgtoszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w urzedzie stanu cywilnego wasciwego ze wzgledu na
miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia.

2. Jezeli dziecko urodzito sie martwe, zgtoszenie powinno nastapi¢ w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia.

3. Jezeli dziecko urodzito sie martwe, aktu zgonu nie sporzadza sie, a sporzadza sie¢ akt urodzenia
z adnotacjg, ze dziecko urodzito si¢ martwe .

4. Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia lub
w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu cywilnego
sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia,
z adnotacjg 0 sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicéw dziecka o jego sporzadzeniu.

Przewodnik po ustugach $wiadczonych przez Urzad Miejski w Otawie USC-1



9.

10.

Uwaga!

Urzad Miejski w Otawie
Plac Zamkowy 15, 55-200 Otawa
tel. 71 303 55 01 fax 71 303 55 00
olawa@um.olawa.pl ~ www.um.olawa.pl

Zgtoszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktdrzy ukoriczyli 16 lat, dokonujg zgtoszenia urodzenia, jezeli
posiadajg ograniczong zdolnos¢ do czynno$ci prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia
urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

Zgtoszenia urodzenia mozna dokonac przez petnomocnika.

Jezeli dziecko urodzito sie w czasie trwania matzenstwa albo przed uptywem trzystu dni od jego ustania
lub uniewaznienia, domniemywa sig, ze pochodzi ono od meza matki. Domniemania tego nie stosuje
sie, jezeli dziecko urodzito sig po uptywie trzystu dni od orzeczenia separacji.

Odpis skrécony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie zgtaszajace;
urodzenie.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wystepuje o nadanie numeru PESEL
i powiadamia osobe 0 nadaniu tego numeru.

Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na pobyt staty lub czasowy
nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia.

Utrudnienia, jakie moga wystapi¢ po 1 marca 2015 roku w czasie obstugi Klientow, majq zwigzek z dziataniem
aplikacji informatycznej, ktéra jest obarczona wadami i ciggle modyfikowana. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
opracowato procedure awaryjng. Konieczno$¢ zastosowania procedury awaryjnej spowoduje, ze nadanie
numeru PESEL i zameldowanie noworodka nie bedzie mozliwe do zatatwienia podczas jednej wizyty
w Urzedzie.
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