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USC-5 REJESTRACJA ZGONOW

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz.1741 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015.p0z.212).

Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania
wojskowych dokumentow osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami (Dz. U. Nr 51, poz.233
zezm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U.
z 2013r., poz.267 ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r., poz.1628 ze
zm.).

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959r o cmentarzach i chowaniu zmartych (tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r. Nr
118 poz.687 ze zm.)

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217 poz.1427 ze zm.)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Stanu Cywilnego w Otawie

ul. Rynek 25

55-200 Otawa

Tel. 71 313 38 58

TERMIN ZALATWIENIA
1. Niezwtocznie, (najpdzniej w nastepnym dniu po zgtoszeniu zgonu).

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Karta zgonu stwierdzajaca zgon wydana przez lekarza.
2. Dowdd osobisty osoby zmartej (paszport w przypadku cudzoziemca).
3. Dowdd osobisty wspotmatzonka osoby zmartej (jesli osoba zmarta pozostawata w zwigzku
matzenskim).
4. Dokument tozsamosci osoby zgtaszajacej zgon: dowdd osobisty lub paszport
5. Petnomocnictwo — w przypadku rejestracji zgonu przez petnomocnika.

OPLATY
1. Rejestracja zgonu nie podlega opfacie skarbowe;.
2. Optata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa dla
osoby zatatwiajacej sprawe (z wylaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu) - 17,00 zt.

Przewodnik po ustugach $wiadczonych przez Urzad Miejski w Otawie USC-5



Urzad Miejski w Otawie
Plac Zamkowy 15, 55-200 Otawa
tel. 71 303 55 01 fax 71 303 55 00
olawa@um.olawa.pl ~ www.um.olawa.pl

TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa sporzadzenia aktu nastepuje w formie decyzji, od ktérej stuzy odwotanie do Wojewody
Dolno$laskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia je
doreczenia.

INFORMACJE DODATKOWE DLA KLIENTA
1. Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od daty sporzadzenia karty zgonu.
2. Jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenia dokonuje sie w ciggu 24 godzin od
zgonu.
3. Odpis skrocony aktu zgonu jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji osobie
zgtaszajacej zgon.
4. Zgtoszenie zgonu zastepuje wymeldowanie osoby zmartej.

Uwaga!

W przypadku niedostepnosci rejestru stanu cywilnego, urzad zamieszcza w przediozonej przez Klienta
karcie zgonu adnotacje o zgtoszeniu zgonu, co umozliwi pochowanie osoby zmartej.

Akt zgonu zostanie sporzadzony (na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu)
niezwtocznie po przywroceniu sprawno$ci aplikacji, a osobie zgtaszajacej zgon zostang wydane
z urzedu 2 odpisy skrocone aktu zgonu.
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