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USC-6 TRANSKRYPCJA ZAGRANICZNYCH AKTOW STANU CYWILNEGO
DO POLSKICH KSIAG

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2014 r., poz.1741 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U
z 2013r., poz.267 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., p0z.225)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j ( t. j. Dz. U. 22014 r.,p0z.1628 ze zm. ).

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. Nr 217, poz.1427 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz.212).

Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania
wojskowych dokumentow osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami (Dz. U. Nr 51, poz.233
ze zm.).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Urzad Stanu Cywilnego w Otawie

ul. Rynek 25

55-200 Otawa

Tel. 71 313 38 58

TERMIN ZALATWIENIA
1. Niezwtocznie, po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny wizyty w USC.
2. Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwéch miesiecy.

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek wraz z o$wiadczeniem strony, Ze dotychczas nie wystepowata z podobnym wnioskiem
do urzedéw stanu cywilnego na terenie Polski (wzory wnioskdw stanowig zatgczniki do
niniejszej procedury: zatacznik nr 1 — wzdr wniosku o wpisanie aktu urodzenia; zatacznik nr 2 —
wzor wniosku o wpisanie aktu matzenstwa; zatacznik nr 3 — wzdr wniosku 0 wpisanie aktu
zgonu). W przypadku transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa oswiadczenie matzonkow
0 wyborze nazwisk noszonych po zawarciu matzenstwa oraz o$wiadczenie o wyborze nazwisk
dla dzieci pochodzacych z matzenstwa

1. (zatacznik nr 2a do procedury) jesli zagraniczny dokument podlegajacy transkrypcji ich nie
zawiera.

2. Dokument tozsamos$ci dowdd osobisty lub paszport

3. Oryginat zagranicznego odpisu aktu, podlegajacy transkrypcji wraz z jego urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski. Ttumaczenie winno by¢ dokonane przez ttumacza przysiegtego
wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, tlumacza przysiegtego
uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty przettumaczone
przez konsula uznaje sie rowniez dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski
przez ttumacza w panstwie przyjmujacym i poSwiadczone przez konsula oraz dokumenty
przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie wymagajq ttumaczenia odpisy aktéw stanu
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cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiederiskg
z dnia 8 wrzesnia 1976 .

Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika (wzér petnomocnictwa
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej procedury).

Dowdd osobisty i ksigzeczke wojskowa osoby zmartej (jesli posiadata) w przypadku transkrypciji
zagranicznego aktu zgonu.

OPLATY

1.

2.

Opfata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego przeniesionego w drodze transkrypcji
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego - 50,00 zt.

Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa — 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw
udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest
podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

TRYB ODWOLAWCZY

Od wydanej decyzji o odmowie dokonania transkrypcji stuzy stronie odwotanie do Wojewody
Dolno$laskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia (art. 127 § 1i 2 oraz art. 129 § 11 2 Kodeksu postepowania administracyjnego).

INFORMACJE DODATKOWE DLA KLIENTOW

1.

2.

3.

Whiosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji moze
Ztozy¢ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcii, lub inna osoba, ktéra wykaze
interes prawny w transkrypcii, lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego
zgon.

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie matzenstwa nie zawiera
zapisu o o$wiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
mafzenstwa, matzonkowie mogg zlozy¢ takie oSwiadczenia w sktadanym wniosku
o transkrypcje (nalezy wypemi¢ zatacznik 2a do procedury USC-6), albo w kazdym czasie
ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcii.
W tym samym trybie matzonkowie mogq ztozy¢ oSwiadczenie w sprawie nazwiska dzieci
zrodzonych z tego matzenstwa (zat. nr 2a do procedury).

W przypadku niemozno$ci porozumienia si¢ ze strong sktadajgcq oswiadczenie majgce wptyw
na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa
obowigzek zapewnienia udziatu ttumacza przysiegtego jezyka, ktérym ta osoba sie postuguije.
Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynno$ci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie. Peinomocnik dotacza do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.

Przewodnik po ustugach $wiadczonych przez Urzad Miejski w Otawie USC-6



