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USC-15 WYDAWANIE ODPISÓW Z REJESTRU STANU CYWILNEGO 

 
PODSTAWA PRAWNA 
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz.1741 ze zm.) 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku 
w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego 
(Dz.U. z 2015 r., poz.194). 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. 
z 2013 r. poz.267 ze zm.) 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz.1628 ze zm.) 
Konwencja Nr 16 dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych 
aktów stanu cywilnego sporządzona w Wiedniu dnia 8 września 1976 r. (Dz.U. z 2004 r. Nr 166, poz. 
1735). 
 
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego w Oławie 
ul. Rynek 25 
55-200 Oława 
tel. 71 313 38 58 
 
ZAŁĄCZNIKI 
Załącznik nr 1 do procedury USC-15 - wniosek o wydanie odpisu aktu stanu 
Cywilnego (USC Oława); 
Załącznik nr 2 do procedury USC-15- wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (w innym USC) 
 
WYMAGANE DOKUMENTY 
Odpisy wydaje się na wniosek: 

1. Osoby, której akt dotyczy, jej wstępnych (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstępnych (dzieci, 
wnuki), rodzeństwa, małżonka, przedstawiciela ustawowego i opiekuna: 

2. Innych osób, które wykażą interes prawny: 
3. Sądu 
4. Prokuratora 
5. Organom administracji publicznej (jeśli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań) 
6. Pełnomocnika 

Pełnomocnikiem może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. 
Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie,  
Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. 
Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a także doradca podatkowy mogą sami 
uwierzytelnić odpis udzielonego im pełnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentów 
wykazujących ich umocowanie. 

7. Organizacji społecznej, jeżeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji i gdy 
przemawia za tym interes społeczny. 

 
OPŁATY 

1. Opłata skarbowa od wydania: 
odpisu skróconego i odpisu skróconego wielojęzycznego - 22,00 zł, 
odpisu zupełnego - 33,00 zł, 
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2. Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa - 17,00 zł 
(nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu 
albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej). 

3. Wpłaty można dokonywać: USC Oława (u inkasenta) lub przelewem na konto Urzędu 
Miejskiego w Oławie: Bank Spółdzielczy w Oławie 49 9585 0007 0010 0016 7716 0028 

4. Zwolnione od uiszczenia opłaty skarbowej są osoby, które przedstawią zaświadczenie 
o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 

 
TERMIN ZAŁATWIENIA 

1. Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który przechowuje księgę 
stanu cywilnego (USC w Oławie) wydanie odpisu następuje niezwłocznie, nie później niż do 
7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 

2. Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który nie przechowuje 
księgi stanu cywilnego, wydanie odpisu następuje do 10 dni roboczych od dnia złożenia 
wniosku. 

3. Do 1 miesiąca (w przypadku prowadzenia postępowania wyjaśniającego). 
 
TRYB ODWOŁAWCZY 
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przysługuje 
prawo wniesienia odwołania do Wojewody Dolnośląskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu 
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 
 


