ZARZADZENIE Nr 3/120/2018
BURMISTRZA MIASTA OLAWA
z dnia 1 lutego 2018 r.

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 20/120/2016 Burmistrza Miasta Ofawa z dnia 7 wrze$nia 2016 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Olawie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.1875 z pdzn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zalgczniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego ,Struktura Zatrudnienia” wprowadza sie

nastgpujace zmiany:

e nazwa stanowiska nr 51 ,Stanowisko ds. ochrony $rodowiska” otrzymuje brzmienie ,Zastepca
Naczelnika - stanowisko ds. ochrony $rodowiska”

e w Wydziale Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska wprowadza sie nowe
stanowisko o nazwie ,Pomoc administracyjna’.

2. Zaktualizowany Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Ofawie stanowi

Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W zalaczniku Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego ,Jednostki Organizacyjne Gminy Miasto
Ofawa” wprowadza sie nastepujace zmiany
e stowa ,Gimnazjum Nr 1 w Otawie” zastepuje sie stowami ,Szkota Podstawowa Nr 6 w Otawie”,
* slowa ,Gimnazjum Nr 2 w Otawie” zastepuje sie stowami ,Szkota Podstawowa Nr 3 w Otawie”,
e dopisuje sie jednostke budzetowa ,Placowka Wsparcia Dziennego w Otawie”, adres: Otawa,
ul. Mtyrnska 12b.
2. Zaktualizowany Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Otawie stanowi
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Otawie nie ulegajg
Zmianie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/120/2018
Burmistrza Miasta Ofawa
z dnia 1 lutego 2018 .

Zalacznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Otawie

Struktura zatrudnienia

e— Numer | Wymiar Nazwa stanowiska Eg’;}né’ri‘i
komérki stanowi- | etatu _
organizacyjnej ska org;glézja-
1 1 Burmistrz Miasta
2 1 Zastepca Burmistrza
3. 1 Zastepca Burmistrza
4. 1 Sekretarz Miasta
5. 1 Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej
Biuro Rady : BR
6. 1 Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej
s 1 Naczelnik Wydziatu
8. 1 Stanowisko ds. obstugi administracyjnej i archiwum zaktadowego
9. 1 Stanowisko ds. informatyki i wdrazania nowych technologii
10. 7/8 | Konserwator
z 1. 1 Pracownik gospodarczy OR
E;‘ 12. 1 Pracownik gospodarczy
g 13. 1 | Pracownik gospodarczy
92: 14. 3/4 | Pracownik gospodarczy
'-§ 15. 3/4 | Pracownik gospodarczy
= 16. 3/4 | Pracownik gospodarczy
Referat ds. 17. 1 Kierownik Referatu
Ka';(g:)asm;?' ch 18. 1 Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i spraw kancelaryjnych RK
Sekretariatu 19. 1 Stanowisko ds. obstugi punktu informacyjnego i spraw kancelaryjnych
20. 1 Pomoc administracyjna
21 1 Skarbnik Miasta — Naczelnik Wydziatu Finansowego
22, 1 Zastepca Naczelnika
23. 1 Gtowny Ksiegowy
Wydziat Finansowy 24, 1 Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej FN
25. 1 Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
26. 1 Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
27. 1 Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej
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28. 1 Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe
29. 1 Stanowisko ds. ksiegowosci z tyt. oplat
30. 1 Stanowisko ds. ksiggowosci mienia komunalnego
3. 1 Stanowisko ds. ewidencji mienia komunalnego i majatku urzedu
8z 1 Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat
a3 1 Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat
34. 1 Stanowisko ds. naliczania ptac i rozliczen z ZUS
36, 1 Kasjer Urzedu
36. 1 Stanowisko ds. likwidatury i ksiggowosci podatkowej
37. 1 Stanowisko ds. rozliczen VAT
38. 1 Stanowisko ds. realizacji windykacji
39. 1 Stanowisko ds. ksiegowosci optat z tyt. czynszow
40. 1 Naczelnik Wydziatu
Wydziat Rozwoju 41. 1 Z-ca Naczelnika — Stanowisko ds. zamowien publicznych
Gospodarczego, 42, 1 Stanowisko ds. inwestycji liniowych
Inwestycji . - INW
i Zaméwien 43, 1 Stanowisko ds. inwestycji i remontow
Publicznych 44, 1 | Stanowisko ds. inwestycji i remontow
45, 1 Stanowisko ds. rozliczen i planowania inwestyci
46. 1 Naczelnik Wydziatu
Wydziat Funduszy 47. 1 Stanowisko ds. funduszy europejskich EF
Europejskich 48, 1 | Stanowisko ds. funduszy europejskich
49. 1 Stanowisko ds. funduszy europejskich
50. 1 Naczelnik Wydziatu
g 91. 1 Zastepca Naczelnika - Stanowisko ds. ochrony $rodowiska
&E 52. 1 Stanowisko ds. ustug komunalnych
o
% s 53. 1 Stanowisko ds. architektury i ksztaltowania zieleni miejskiej i
g2 54. 1 | Stanowisko ds. obstugi technicznej budynkéw
§§ 99, 1 Stanowisko ds. obstugi technicznej budynkow
2 2 5. | 1 | Stanowisko ds. obstugi administracyjnej lokali
z'g § 57. 1 Pomoc administracyjna
g 58. 1 | Kierownik Referatu Gospodarki Lokalowej
2 Referat |59 | 1 | Stanowisko ds. mieszkaniowych
K| Gospodarki : : = GL
= Lokalowej | 60- 1 | Stanowisko ds. mieszkaniowych
61. 1 Stanowisko ds. mieszkaniowych
62. 1 Naczelnik Wydziatu
63. 1 Stanowisko ds. zbywania nieruchomosci
Wydziat Gospodarki 64. 1 Stanowisko ds. ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci GG
Gruntamii Geodezji | g5 1 | Stanowisko ds. dzierzawy nieruchomosci
66. 1 Stanowisko ds. uzytkowania wieczystego
67. 1 Stanowisko ds. postepowan administracyjnych
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68. 1 Stanowisko ds. geodezyjnych
69. 1 Naczelnik Wydziatu
Wydz. Architekt., - =
Urbanistyki 70. 1 Stanowisko ds. decyzji o warunkach zabudowy UA
P:z':::t"r:;la:;;o 71. 1 | Stanowisko ds. lokalizacji inwestycji celu publicznego
12, 1 Stanowisko ds. miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
73. 1 Naczelnik Wydziatu
74. 1 Zastepca Naczelnika - stanowisko ds. ewidencji ludnosci
Wydziat Spraw 5, 1 Stanowisko ds. ewidencji ludnosci S0
Obywatelskich 76. 1 | Stanowisko ds. dowodow osobistych
7. 1 Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego
78. 1 Stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego
79. 1 Naczelnik Wydziatu
80. 1 Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej
Wydziat Spraw 81. 1 Stanowisko ds. dofinansowan i projektow migkkich
Spotecznych 82. 1 Stanowisko ds. programéw pomocowych i organizacji pozarzadowych SP
| Preadsighiorcani 83. 1 Stanowisko ds. $wiadczen wychowawczych i spraw spotecznych
84. 1 Stanowisko ds. $wiadczen wychowawczych
85. 1 Stanowisko ds. $wiadczen wychowawczych
86. 1 Naczelnik Wydziatu
ngfﬂ?,;'?g;?fji' 87. 1 Stanowisko ds. promocii PK
88. 1 Stanowisko ds. promociji
89. 1 Naczelnik Wydziatu — Petnomocnik Burmistrza ds. Rozwigzywania
Wydziat Profilaktyki Probleméw Alkoholowych PU
Uzalezniefi
90. 1 Stanowisko ds. obstugi gminnych programéw profilaktyki
9. 1 Kierownik - stanowisko ds. rejestracji matzerstw
92, 1 Zastepca Kierownika — stanowisko ds. rejestracji urodzen
Urzad Stanu 93. 113 | Zastepca Kierownika USC
Cywilnego 2/3 | Stanowisko ds. migracji oraz wydawania odpisow aktow stanu cywilnego
94, 1 Stanowisko ds. rejestracji zgonow
95. 1 Stanowisko ds. migracji oraz wydawania odpisow aktow stanu cywilnego
Zesp6t Radcow 96. 1 Radca Prawny - Koordynator P
Prawnych 97. 1 | Radca Prawny
Kadry 98. 1 Stanowisko ds. kadr i szkolenia K
Audytor 99. 1 Audytor wewnetrzny AW
Kontroler 100. 1 Stanowisko ds. kontroli KW
BHP 101. | 1/5 | Stanowisko ds. BHP BHP
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/120/2018

Burmistrza Miasta Otawa
z dnia 1 lutego 2018 1.

Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w Otawie

Jednostki organizacyjne Gminy Miasto Ofawa

LP. NAZWA JEDNOSTKI ADRES

1. | Szkofa Podstawowa Nr 1 w Ofawie utléf ?T iggzssf;z\;?;

2. | Szkofa Podstawowa Nr 2 w Ofawie tél‘ﬁyg?ggf%

3. | Szkota Podstawowa Nr 3 w Otawie te‘fll'#we?sgsgg 81

4. | Szkota Podstawowa Nr 4 w Ofawie “{EE?? *5}‘35_’;‘35{16

5. | Szkofa Podstawowa Nr 5 w Olawie tg,';ﬁg‘}gi‘g‘g_:fz

6. | Szkofa Podstawowa Nr 6 w Otawie telf_l'—fsf gf 3?_\;326

7. | Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Otawie ”lgr_v?ﬁzggéﬁi 2 1

8. | Przedszkole Miejskie Nr 2 w O+awie telﬂ';}jp%?zzﬁjz

9. | Przedszkole Miejskie Nr 3 w Ofawie ‘;;,F;‘{%T;%ff; :é
10. | Przedszkole Miejskie Nr 4 w Olawie i ;%
11. | Ziobek Miejski w Otawie L PR 100 g
1o | £espot Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowo-Wychowawczych ul. 1 Maja 11 B

w Olawie tel. 71 313-59-56 do 58

13. | Otawskie Centrum Kultury Fizycznej w Otawie te|1‘1|.7;3 2?312?24

14. | Straz Miejska w Otawie teﬁ”—,'-f §3?k112b22

15. | Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Otawie tell.J"711 2”1?_32?;21

16. | Zarzad Drog Misjskich i Zieleni w Otawie Wil Lo

17. | Placdwka Wsparcia Dziennego w Otawie ul. Miynska 12b

18. | Centrum Sztuki w Otawie te}f‘f'}”‘}@;’}aﬁs Se
19. | Powiatowa i Migjska Biblioteka Publiczna w Otawie Ul Fymek 1 ‘_‘E E

tel. 71 301-07-30
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